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年末調整指導のご案内 
従業員・専従者等の年末調整の相談を致します。給与等の支払のある事業所が対象です。 

・・・・・＜ ご指導期間 ＞・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

平成 29年 12月 11日（月）～ 平成 30年 1月 11日（木）＊予約制ではありません。 

12／28～1／4の期間、ご指導はお休みさせて頂きます。【 1／6（土）は午前中のみ営業 】 

・・・・・＜ 持参書類 ＞・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

①源泉所得税納付書 
整理番号・名入れされた用紙が 10 月下旬に郵送されます。お持ちの古いものでも使えま
す。事務局に用意してある白地の用紙でも代用できます。 

②平成 29年度給与支払報告書(総括表) 
市区町村より 11月中旬～下旬頃に郵送されています。 

③源泉徴収簿(一人別徴収簿) 
前期(1～6月)に使用した徴収簿とその際の納付書の控えをお持ち下さい。 

④専従者・従業員の方の住所、生年月日、扶養親族についてご確認を！ 

⑤生命保険料控除証明書 
生命保険料控除・介護医療保険料控除・個人年金保険料の控除証明書をご持参下さい。 

⑥その他各種控除証明書等 
＊地震保険の控除証明書  ＊小規模企業共済控除証明書 

＊国民年金控除証明書   ＊国民年金基金控除証明書 

⑦社会保険支払額 
国民健康保険・介護保険･雇用保険等のそれぞれの年間支払額を明確にしてきて下さい。 

⑧印 鑑（認印） 
届出等が必要になる場合があります。念のためお持ちください。 

・・・・・＜ マイナンバーについて ＞・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

①事業主の個人番号（マイナンバー）の記入 
昨年だけでなく毎年、給与支払報告書に個人事業主のマイナンバーの記載が

必要になります。事前に 12桁の番号を確認お願いします。 

②従業員等の個人番号（マイナンバー）の記入 
事業主さんと同様、従業員（パートタイマー含む）・専従者本人のマイナンバーと
共に、その扶養親族の方のマイナンバーも給与支払報告書へ記載が必要となり
ます。従業員様への確認をお願い致します。 

決
算
申
告
の 

ご
案
内
は
次
ペ
ー
ジ
で 

「大
切
な
お
知
ら
せ
」も
あ
り
ま
す 

～従業員・ﾊﾟｰﾄｱﾙﾊﾞｲﾄ 
・専従者がいる方～ 
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決算申告予約受付 ☆お申込みはお早めに ！ 
決算・確定申告のご相談は、 最終日まで完全予約制  となっております。必ずご予約の上、ご

来所下さい。 
お申込みは会報と同封の予約申込書（同封の青い紙です）にご希望の日時をご記入頂き、下記

方法にて事務局まで必ずご連絡下さい。 
期限直前になると、ご希望に添えなくなりますのでお申込みはお早めにお願いします。 

・・・・・＜ 期 間 ＞・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
●ブルーリターン A 等の会計ソフト利用者の方 ・・・ 1/25（木）～2/28（水） 

●手書き記帳の方 ・・・ 1/29（月）～3/12（月） ＊当会の指導最終日は 3月 12日（月）です。 
日曜・祝日は除く。土曜は２／３から３／３まで午前のみ。（詳細は別紙日程表をご参照ください。） 

・・・・・＜ 時 間 ＞・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

  午前９時・１０時・１１時 / 午後１時・２時・３時・４時  
各開始時間でお一人あたり６０分程度のお時間とさせていただきます。やむをえず１回で終
わらなかった方は２回目を予約して頂く場合があります。 

・・・・・＜ 申込方法 ＞・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
①申込書に希望日時を第１から第３希望までご記入下さい。 
┗…➜ ②〔事務局へ申込書をＦＡＸ・電話・郵送・メール 〕 

┗…➜ ③〔 第２、３希望等の日程となった場合のみ事務局からご連絡〕 

【電話】03-5940-6258 【FAX】03-3942-2534 【申込専用メール】koaoiro@gmail.com 
*メールでお申込みの場合はお名前も忘れずに明記して下さい。こちらのメールアドレスでのご
質問はご遠慮下さい。メールでお申込みでも第１希望以外の日程となった場合のみ事務局から
ご連絡いたします。 

・・・・・＜ 申込期間 ＞・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
  会報が届き次第、平成３０年 １月 11 日(木)迄にお申込下さい。 

＊年末調整相談にお越しの際にお申込頂いても結構です。 

＊会計ソフトをご利用の方、株式売却など難しい案件がある方は必ず通信欄な

どにその旨ご記入頂き、ご連絡下さい。 

<
 

決
算･

申
告
期
間
の
大
切
な
お
知
ら
せ >

 

申
告
書
は
送
付
さ
れ
ま
せ
ん
！ 

平
成
29
年
分
申
告
か
ら
「
決
算
書
」
、
「
所
得
税
確

定
申
告
書
」、
「消
費
税
確
定
申
告
書
」等
、
確
定
申
告

に
使
用
す
る
書
類
が
税
務
署
か
ら
送
付
さ
れ
な
く
な

り
ま
す
。
代
わ
り
に
『
確
定
申
告
の
お
知
ら
せ
』
の
ハ
ガ

キ
、
又
は
封
書
が
送
付
さ
れ
ま
す
。 

◆
『
確
定
申
告
の
お
知
ら
せ
』
に
つ
い
て 

『
確
定
申
告
の
お
知
ら
せ
』
に
は
整
理
番
号
、
予
定

納
税
額
な
ど
必
要
な
情
報
が
記
載
さ
れ
て
い
ま
す
。

決
算
・申
告
期
間
に
必
ず
ご
持
参
下
さ
い
。 

な
お
『
確
定
申
告
の
お
知
ら
せ
』は
、
振
替
納
税
の
方

は
ハ
ガ
キ
形
式
、
現
金
納
付
の
方
は
納
付
書
が
同
封
さ

れ
て
い
る
封
書
形
式
の
も
の
が
送
付
さ
れ
て
き
ま
す
。 

＊
電
子
申
告
を
ご
利
用
頂
い
て
い
る
方
は
従
前
か
ら
『
確
定

申
告
の
お
知
ら
せ
』
が
届
い
て
い
ま
す
。 

            

次
ペ
ー
ジ
へ ↵

 

 

下
書
き
等
で
用
紙
が
必
要
な
方
は
事
務
局
か
ら
用

紙
を
送
付
さ
せ
て
頂
き
ま
す
。(

ブ
ル
ー
リ
タ
ー
ン
Ａ
等

の
会
計
ソ
フ
ト
で
決
算
書
作
成
の
場
合
は
不
要
で
す) 

「
予
約
申
込
書
」
の
申
告
書
等
送
付
希
望
申
込
欄
を

ご
記
入
の
上
、
事
務
局
ま
で
ご
連
絡
下
さ
い
。 

ご
希
望
者
に
は
１
月
中
旬
頃
、
送
付
い
た
し
ま
す
。 

◎
送
付
希
望
申
込
み
の
締
切
り 

・
・
・
平
成
30
年
１
月
11
日
（
木
） 
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平
成
二
十
九
年
度
納
税
表
彰
者
名
簿 

平
成
二
十
九
年
度
の
納
税
表
彰
に
お
い
て
、
次
の

方
々
が
受
賞
さ
れ
ま
し
た
。 

平
素
の
会
活
動
へ
の
ご
協
力
並
び
に
納
税
道
義
の

高
揚
に
資
す
る
ご
活
動
に
敬
意
を
表
し
ま
す
と
と

も
に
心
か
ら
の
お
祝
い
を
申
し
上
げ
ま
す
。 

❉ 

税
務
署
表
彰 

小
石
川
税
務
署
長
表
彰 

田
邉
三
郎
（
小
石
川
第
一
支
部
長
） 

小
石
川
税
務
署
長
感
謝
状 

竹
田
勝
之
（
後
楽
水
道
支
部
長
） 

❉ 

東
京
都
税
表
彰 

都
税
事
務
所
長
感
謝
状 

木
内
雅
明
（
白
山
第
二
支
部
長
） 

❉ 
小
石
川
青
色
申
告
会
表
彰 

会
長
感
謝
状 

大
江
由
美
子
（
小
石
川
第
二
支
部
役
員
） 

―
敬
称
略
― 

広
報
活
動
実
施
さ
れ
る 

11
月
13
日
（
月
）
に
「
税
を
考
え
る
週
間
」
に
ち

な
み
街
頭
広
報
が
実
施
さ
れ
ま
し
た
。 

午
後
２
時
、
茗
荷
谷
駅
前
に
小
島
署
長
様
を
は

じ
め
と
す
る
小
石
川
税
務
署
幹
部
の
皆
さ
ま
、
赤

司
会
長
を
は
じ
め
と
す
る
青
色
申
告
会
の
執
行
部

が
集
ま
り
ボ
ー
ル
ペ
ン
な
ど
と
一
緒
に
青
色
申
告
会

の
リ
ー
フ
レ
ッ
ト
と
マ
イ
ナ
ン
バ
ー
啓
発
の
チ
ラ
シ
を

配
布
し
ま
し
た
。
当
日
は
電
子
申
告
の
キ
ャ
ラ
ク
タ

ー
『イ
ー
タ
君
』
に
も
来
て
い
た
だ
き
小
さ
い
お
子
様

に
大
人
気
で
し
た
。 

文
京
ボ
ラ
ン
テ
ィ
ア
ま
つ
り
に
参
加 

 

文
京
区
民
セ
ン
タ
ー
に
て
11
月
18
日
（
土
）
文

京
ボ
ラ
ン
テ
ィ
ア
ま
つ
り
が
開
催
さ
れ
ま
し
た
。 

今
年
か
ら
青
色
申
告
会
と

し
て
「
税
金
ク
イ
ズ
」
の
ブ
ー

ス
を
設
け
さ
せ
て
頂
き
ま
し

た
。
一
億
円
の
重
さ
体
験
を

し
て
い
た
だ
く
な
ど
、
楽
し

く
税
金
を
学
ん
で
い
た
だ
き

ま
し
た
。
当
日
は
大
変
盛
況

で
約
２
７
０
名
の
方
に
ご
来

場
い
た
だ
き
ま
し
た
。 

当
会
で
は
、
こ
れ
か
ら
も
納
税
意
識
の
普
及
に
資

す
る
公
益
活
動
を
推
進
し
て
参
り
ま
す
。 

 

女
性
部
・新
年
会
の
ご
案
内 

 

左
記
日
程
に
て
女
性
部
主
催
で
新
年
会
を
開
催

し
ま
す
。
お
楽
し
み
抽
選
会
な
ど
内
容
盛
り
だ
く

さ
ん
と
な
っ
て
お
り
ま
す
。 

ど
な
た
で
も
ご
参
加
で
き
ま
す
の
で
大
勢
の
方
の

ご
参
加
お
待
ち
し
て
お
り
ま
す
。 

●
日
時 

平
成
30
年
１
月
24
日
（水
） 

午
後
12
時
10
分
～ 

●
会
場 

東
京
ド
ー
ム
ホ
テ
ル 

５
階
「真
砂
」の
間 

●
会
費 

７
，
０
０
０
円 

・ 

お
申
込
は
平
成
30
年
１
月
17
日
（
水
）迄 

☆
お
楽
し
み
抽
選
会
も
あ
り
ま
す
！  

会
だ
よ
り 

➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢➢ 

大
切
な
お
知
ら
せ
続
き 

↓ 
◆
本
年
の
医
療
費
控
除
の
対
応 

先
月
の
会
報
に
て
医
療
費
控
除
の
税
制
改
正
に
つ

い
て
お
伝
え
を
さ
せ
て
頂
き
ま
し
た
。 

提
出
書
類
の
対
応
に
つ
い
て
検
討
さ
せ
て
頂
き
ま

し
た
が
、
当
会
で
は
皆
様
に
従
前
通
り
の
対
応
を
お

願
い
し
た
い
と
思
い
ま
す
。 

つ
き
ま
し
て
は
領
収
書
と
金
額
等
を
集
計
し
た

一
覧
表
の
ご
提
出
を
お
願
い
し
ま
す
。 

会
か
ら
の
お
願
い 

政
府
が
進
め
る
「働
き
方
改
革
」（残
業
時
間
の

制
限
等
）
を
受
け
、
当
会
に
お
い
て
も
事
務
の
効

率
化
を
推
進
し
て
お
り
ま
す
。
同
様
に
、
決
算
申

告
支
援
期
の
業
務
の
平
滑
化
も
進
め
た
い
と
考
え

て
お
り
ま
す
。 

支
援
態
勢
に
は
万
全
を
期
す
所
存
で
お
り
ま

す
が
、
最
も
混
雑
が
見
込
ま
れ
る
期
間
に
つ
い
て

は
、
ご
希
望
に
沿
っ
た
対
応
が
難
し
く
な
る
場
合

も
想
定
さ
れ
ま
す
。 

会
員
の
皆
様
に
は
、
こ
の
よ
う
な
社
会
の
要
請

に
も
ご
理
解
を
頂
き
、
一
日
で
も
早
い
期
日
の
ご

予
約
と
ご
相
談
を
切
に
お
願
い
い
た
し
ま
す
。 

女
性
部
だ
よ
り 

記
帳
の
ご
相
談
に
つ
い
て 

※
確
定
定
申
告
時
期
は
混
雑
緩
和
の
た
め
会
計

ソ
フ
ト
の
記
帳
・入
力
方
法
の
ご
相
談
は
お
受

け
で
き
ま
せ
ん
。
年
内
に
お
済
ま
せ
下
さ
い
。 

※
65
万
円
控
除
適
用
の
複
式
簿
記
の
新
規
の
ご

指
導
は
11
月
を
も
っ
て
終
了
し
ま
し
た
。 
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1２・1 月の行事予定 

項    目 月  日 曜 摘           要 

源泉税 
年末調整個別指導 

12/11～1/11 
 会 場 当会事務所 
 時 間 AM9:00～12:00 PM１:00～4:00 

(1/6 土は 12：00 迄) 

新 年 賀 詞 交 歓 会 1/16 火 
 会 場 水道橋グランドホテル 
 時 間 PM5:30～ 

女性部総会・新年会 1/24 水 
 会 場 東京ドームホテル５階「真砂」 
 時 間 AM11:30～（新年会は 12：10～） 

  

◆
事
務
所
休
業
予
定 

次
の
日
程
に
つ
き
ま
し
て
職
員
出
張
の
為
、
事
務

所
を
閉
め
さ
せ
て
頂
き
ま
す
。
電
話
も
不
通
と
な

り
ま
す
の
で
ご
了
承
下
さ
い
。 

◎
平
成
29
年
12
月
５
日
（火
） 

午
後 

（
研
修
会
の
た
め
） 

◎
平
成
30
年
１
月
16
日
（火
） 

午
後 

（
新
年
賀
詞
交
歓
会
開
催
の
た
め
） 

◎
平
成
30
年
１
月
24
日
（水
） 

一
日 

（
女
性
部
総
会
開
催
の
た
め
） 

◆
年
末
年
始
の
日
程 

事
務
局
の
年
末
年
始
の
日
程
は
左
記
の
通
り
と

さ
せ
て
頂
き
ま
す
。 

平
成
29
年
12
月
29
日
（金
）～ 

平
成
30
年
１
月
４
日
（木
） 

尚
、
12
月
28
日
（
木
）
は
、
残
務
処
理
の
た
め
指

導
は
い
た
し
ま
せ
ん
。
年
末
調
整
等
ご
指
導
を
希
望

の
方
は
12
月
27
日
ま
で
に
お
願
い
し
ま
す
。 

会員の皆様へ 

新年賀詞交歓会開催のご案内 

拝啓 会員の皆様には益々ご健勝のこととお喜び申し上げます。 

平素は当会の運営につきまして格別のご支援ご協力を賜り厚く御

礼申し上げます。標記の件につきまして、下記の通り開催いたします。 

会員の皆様の情報交換と懇親の輪も広げたいと思っております。 

時節柄ご多忙の折大変恐縮ですが、万障お繰り合わせの上、ご参

加賜りますようご案内申し上げます。                 敬具 

記 

●日 時  平成 30年 1 月 16日（火）17時 30分～ 
●場 所  水道橋グランドホテル 

（文京区本郷 1−33−2 ℡03-3816-2101） 

●会 費  ５，０００円 

 お申込締切 平成 30年１月 12日（金） 

 お申込み・お問い合わせは事務局までご連絡ください。 

小石川青色申告会 TEL 03-5940-6258 


